盐城幼儿师范高等专科学校
零星维修（改造）报修单
	
报修
内容
	







	报修部门
	      

	[bookmark: _GoBack]报修部门联系人
	

	联系电话
	
	报修时间
	

	维修管理员
签收
	                                        2019年    月    日

	维修方案及价格
	









维修人代表：                             2019年    月    日

	报修人
验收
	


报修人代表：                             2019年    月    日

	维修管理员
验收
	


维修管理员：                             2019年    月    日

	备注
	1、教职工填写报修内容（班主任负责报修本班级教室及宿舍），签字后交后勤处或投入各教学楼一楼主门厅报修箱。
2、凡正常使用损坏的物件不要学生赔偿，经认定为恶意损坏的物件要由责任人按实际发生的维修费用进行赔偿（学期结束前结算代办费时一次性扣除）。
3、报修人需按照此表格详细、准确、完整地填写，验收环节须明确填写“合格”或“不合格”，后勤处将据此现场检查、落实维修。



